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การเลอืกใช�หีบีห�อบรรจวุตัถพุยานประเภทต�างๆ 

01.

เหมาะกับ 
วตัถพุยานประเภทอาวุธ และของมคีม เชน่ ป�น, ซองกระสนุป�น,
ท่อนไม,้ มดี, เหล็กแหลม เป�นต้น

ประเภทกล่องกระดาษ

03.

02.

04.

ประเภทถงุกระดาษ

ประเภทซองกระดาษ

ประเภทซองเอกสาร

เหมาะกับ
วตัถพุยานประเภท เสื�อผา้, เครื�องนุ่งหม่ เป�นต้น

วตัถพุยานทั�วไปที�มนํี�าหนักเบาและแหง้

เหมาะกับ
วตัถพุยานประเภท คราบเลือด, คราบอสจุ,ิ
สาํลีพนัปลายไมเ้ชด็จากเยื�อบุกระพุง้แก้ม เป�นต้น 

เหมาะกับ

วตัถพุยานประเภทเอกสารที�ต้องการตรวจเปรยีบเทียบ
ลายมอืชื�อ ลายมอืเขยีน เชน่ พนิยักรรม เป�นต้น 
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หีบห่อประเภทกระดาษเหมาะกับการบรรจุวตัถพุ ยาน
ที�ประสงค์จะตรวจหารูปแบบสารพนัธุกรรม (DNA)

วตัถพุยานที�ต้องการตรวจหารอยลายนิ�วมอืแฝง ต้องใชเ้คเบลิไทร์
หรอืสายรดัยดึวตัถพุยานไวกั้บกล่อง

วตัถพุยานขนาดเล็กที�ต้องการตรวจหา DNA 
เชน่ ก้นบุหรี�, เสน้ผม เป�นต้น



*** สวมถงุมอืทกุครั�งก่อนทําการเก็บวตัถพุยาน 
และเปลี�ยนถงุมอืใหมท่กุครั�ง เมื�อเก็บวตัถพุยานชิ�นถัดไป 

05.

06.

ประเภทซองพลาสติก

ประเภทกระป�องโลหะ

07. ประเภทขวดแก้วขนาดเล็ก

เหมาะกับ
วตัถพุยานที�ต้องการตรวจเปรยีบเทียบ ลายนิ�วมอื ฝ�ามอื และฝ�าเท้าแฝง 
เชน่ แผน่เก็บลายนิ�วมอื ฝ�ามอื และฝ�าเท้าแฝง, แผน่พมิพล์ายนิ�วมอื 10 นิ�ว,
จดหมาย เป�นต้น
วตัถพุยานประเภทกระสนุป�น หรอืปลอกกระสนุป�น 
(ทั�งนี� ปลอกกระสนุป�นควรแยก 1 ปลอก ต่อ 1 ซอง เพื�อป�องกันการเกิด
รอยครูดที�เกิดจากวตัถพุยานเสยีดสกัีนเองในภายหลัง) โดยเลือกใชข้นาด
ตามความเหมาะสม 

เหมาะกับ
วตัถพุยานประเภทของเหลว เชน่ นํ�า, เครื�องดื�ม, สารเคมกัีดกรอ่น,
กรด, นํ�ายาล้างหอ้งนํ�า เป�นต้น 
เมื�อเก็บของเหลวใสข่วดแล้วต้องป�ดฝาใหส้นิท แล้วใชพ้าราฟ�ล์ม
พนัรอบปากขวด เพื�อป�องกันของเหลวรั�วไหล

เหมาะกับ
วตัถพุยานประเภทดิน ชิ�นสว่นที�ถกูเผาไหม ้ชิ�นสว่นที�ถกูระเบดิ
ชิ�นสว่นที�มคีราบนํ�ามนั หรอืไอระเหย เพื�อป�องกันการระเหย
ขณะนําสง่หอ้งปฏิบติัการ

การเลอืกใช�หีีบห�อบรรจุวตัถพุยานประเภทต�างๆ
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การเขยีนรายละเอยีดบนหบีห�อวตัถพุยาน

ในกรณีที�เขยีนผดิ แล้วแก้ไขใหม่ > 

ผูเ้ก็บวตัถพุยานจะต้อง ลงชื�อและวนัที�กํากับการป�ดผนกึ
โดยเขยีน “ครอ่ม” บนเทปป�ดผนกึตามภาพตัวอยา่ง

ดานหนา

ดานหลััง

…1 ชิ�น……1…ปลอก...จาํนวน
. . .  

สภ.ปากเกรด็

ปลอกกระสนุป�นสเีงิน 

ขดีทับคําผดิด้วยปากกาเพยีงเสน้เดียว

ลงชื�อและวนัที�กํากับ

ห้ามลบด้วยนํ�ายาลบคําผดิโดยเด็ดขาด

หรือ

หนว่ยงาน

ลักษณะของวตัถพุยาน

จาํนวน

ชื�อผูเ้ก็บ  

 …สถานตํีารวจภธูรปากเกรด็…จงัหวดันนทบุร.ี..........………………..

…ปลอกกระสนุป�น................................................

...1 ปลอก...

…ร.ต.อ.ธนาภัค....นามสกลุ……….วนัที�เก็บ………7..ม.ิย..2567……

หนว่ยงาน ………………………………..

ลักษณะของวตัถพุยาน …………………..

ชื�อผูเ้ก็บ วนัที�เก็บร.ต.อ.ธนาภัค..นามสกลุ.. …7 ม.ิย.67...

ธนาภัค ม.ิย.7 2567
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อยา่ลืม!! ลงชื�อผูเ้ก็บวตัถพุยาน และวนั เดือน ป� ที�ป�ดผนกึ 
“ครอ่ม”เทปป�ดผนกึ และหบีหอ่วตัถพุยาน

ตัวอยา่งวตัถพุยานทางกายภาพ

ตัวอยา่งวตัถพุยานทางชวีภาพ

ตวัอย�างการเขยีนรายละเอยีดบนหบีห�อวตัถพุยาน

หนว่ยงาน สภ
จงัหวดั

 .…………
 ………… 

ลักษณะของวตัถพุยาน
ระบุลักษณะและจาํนวนของ
วตัถพุยาน เชน่ อาวุธป�นพกแบบ
กึ�งอัติโนมติั จาํนวน 1 กระบอก 
เป�นต้น

ระบุชื�อผูเ้ก็บวตัถพุยาน

ผูเ้ก็บวตัถพุยานลงชื�อ
กํากับการป�ดผนกึ

ระบุวนั-เดือน-ป� และเวลาที�เก็บ

ระบุวนั-เดือน-ป� ที�ป�ดผนกึ

ระบุลักษณะและจาํนวนของวตัถพุยาน ดังนี� 
สาํลีพนัปลายไมเ้ชด็เยื�อบุกระพุง้แก้มซา้ย-ขวา
ของนาย………. (ชื�อ- นามสกลุ) จาํนวน 2 ก้าน

ดานหนา ดานหลััง
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การสมคัรใชง้านระบบ
E -One Stop Service 

2. เมื�อเข้าสูห่นา้เว็บไซต์ของสถาบันนติิวิทยาศาสตร์แล้ว 
ในหมวดหมู ่“บรกิารหน่วยงานภาครฐั” คลิกปุ�ม “สง่วัตถพุยาน” 
 

 เป�ดเว็บบราวเซอร์ Google Chrome หรือเว็บบราวเซอร์อื�นๆบนหน้าจอ1.
คอมพิวเตอร์ หรือโทรศัพท์มือถือ ใช้ได้ทั�งระบบปฏิบัติการไอโอเอส (iOS) 
และแอนดรอยด์ (Android) แล้วค้นหาเว็บไซต์ของสถาบันนิติวิทยาศาสตร์
โดยพิมพ์ชื�อ “สถาบนันิติวิทยาศาสตร”์ หรอื “www.cifs.go.th”

สถาบนันติิวทิยาศาสตร์

หรอื

www.cifs.go.th

2
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4

4. กรณใีชง้านเป�นครั�งแรกใหล้งทะเบยีนสมาชกิ โดยเลือก “สาํหรบัหน่วยงานภาครฐั
กรุณาคลิกที�นี� ”  จะปรากฏหนา้ “ระบบลงทะเบยีนหน่วยงานภาครฐั”

3. คลิกปุ�ม  “สง่วัตถพุยาน” และปุ�ม  “ขอรบับรกิาร”ตามลําดับ
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3

3
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5. จากนั�นใหผู้้ขอรับบริการลงทะเบยีนเป�นสมาชกิโดยกรอกขอ้มลูใหถ้กูต้องตามขั�นตอน 
     ดังนี� 

5.1 ผู้ขอรับบริการ กรอกเลขบตัรประชาชน และตั�งรหสัผา่น หรอื Password
(ความยาว 8 ตัวขึ�นไป โดยใชภ้าษาอังกฤษ ตัวเลข และสญัลักษณไ์ด้) เพื�อเข้าใช้
บริการสง่วัตถพุยาน หรือติดตามสถานะของวัตถพุยาน และรบัรายงานผล
การตรวจพสิจูนไ์ด้ในภายหลัง
5.2 กรอกข้อมูลของผู้ขอรับบริการใหถ้กูต้องและครบทกุชอ่ง
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เลขบตัรประชาชน

รหสัผา่นรวมกันอยา่งน้อย 8 ตัว

5.1

5.2



5.3

5.4

5.5

5.3

5.4

5.5

5.3 คลิกในชอ่งสี�เหลี�ยมหนา้ข้อความ “ยอมรบัเงื�อนไข” 

5.4 คลิกในชอ่งสี�เหลี�ยมหนา้ข้อความ “ฉันไมใ่ชโ่ปรแกรมอัตโนมติั”
5.5 คลิกปุ�ม“สรา้งบญัชใีหม”่ระบบจะปรากฎหนา้ “ยนืยนัตัวตน”เพื�อให้
ผู้ขอรับบริการนาํเลข“รหสัยนืยนัตัวตน”ที�ระบบสง่เข้าสู ่E-mail ของ
ผู้ขอรับบริการมากรอกในชอ่งสี�เหลี�ยมตามภาพ
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5.6 ผู้ขอรับบริการเป�ดดู“รหสัยนืยนัตัวตน” ที�ระบบสง่เข้าสู ่E-mail ของ
ผู้ขอรับบริการได้ ดังนี� 

5.6.1 เป�ด E-mail ของผู้ขอรับบริการ เข้าไปที�หน้ากล่องจดหมายหรือ Inbox

5.6.2 เป�ดจดหมาย หรือ E-mail ที�สถาบนันติิวิทยาศาสตร์สง่มา

5.6.3 จะพบ “รหสัยนืยนัตัวตน” (Authorization Code)
(ภายในวงกลมสีแดงตามภาพ) 

5.6.1

5.6.2

5.6.3
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5.7 นาํ “รหัสยืนยันตัวตน” (Authorization Code) มากรอกในชอ่งสี�เหลี�ยม
จากนั�นกดปุ�ม “ตกลง” ถือเป�นการเสร็จสิ�นการสมัครเป�นสมาชิกในระบบ 
E-One Stop Service

095746 5.7
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เข้าเว็บไซต์ของสถาบนันติิวิทยาศาสตร ์“www.cifs.go.th” 1.
   2. คลิกที�  “บรกิารของเรา”  และเลือก “หน่วยงานภาครฐั”
 

 

ขั�นตอนการสง่วตัถพุยานผา่นระบบ
E -One Stop Service 

2
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3. จะปรากฏหนา้ “บรกิารหน่วยงานภาครฐั”  คลิกเลือก “สง่วัตถพุยาน” 
4. คลิกปุ�ม  “ลงชื�อเข้าใช”้ จะปรากฏหนา้ “เขา้สูร่ะบบเพื�อขอรบับรกิาร” 

3

4



6

5
รหสัผา่นรวมกันอยา่งน้อย 8 ตัว

เลขบตัรประชาชน

5. ผู้ขอรับบริการกรอกเลขบัตรประชาชน  รหัสผา่น หรือ Password 
 (ตามที�ผู้ขอรับบริการเคยตั�งไว้ในขั�นตอนการสมัครเป�นสมาชิก) 

6. กรอกตัวอักษร และตัวเลขตามที�ปรากฏตรง Input captcha  และ
คลิกปุ�ม “ลงชื�อเข้าใช้” 
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8. ระบบจะแสดงหนา้ “สง่วัตถพุยาน” ผูข้อรับบริการต้องกรอกข้อมูลใน สว่นที� 1
“กรอกข้อมลูเจ้าของคดแีละผูนํ้าสง่วัตถพุยาน” ใหค้รบถ้วน

8

9

10

7. เมื�อเข้าสูร่ะบบแล้ว ในหนา้หนว่ยงานภาครฐั คลิกปุ�ม  “ขอรบับรกิาร”

9. กรอก “ข้อมลูเจ้าของเรื�อง” หากเป�นคนเดียวกันกับเจ้าของ User ใหค้ลิกที�หนา้
ข้อความ “ใชข้้อมลูของหน่วยงานที�ขอรบับรกิาร” ระบบจะดึงข้อมูลของ 
“หนว่ยงานที�ขอรับบริการ” มากรอกให ้

10. กรอก “วัตถปุระสงค์” ดังนี� “เพื�อนําสง่วัตถพุยานตรวจพสิจูน์” 

7
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11. กรอก  “ข้อมลูผูนํ้าสง่” หากเป�นคนเดียวกันกับเจ้าของเรื�อง ใหค้ลิกที�
หน้าข้อความ “ใชข้้อมลูเดยีวกับเจ้าของเรื�อง” ระบบจะดึงขอ้มลูของเจ้าของเรื�อง
มากรอกให้
 
12. เลือก “ชอ่งทางการสง่วัตถพุยาน” คือ สง่ทางไปรษณีย์ หรือ สง่ด้วยตนเอง

13. เลือก “ชอ่งทางการรบัวัตถพุยาน” คือ รับทางไปรษณีย์ หรอื รับด้วยตนเอง

14. กรณีเลือก “ชอ่งทางการรบัวัตถพุยาน” คือ รบัด้วยตนเอง ใหค้ลิกปุ�ม “ถัดไป”
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11

12 1314

ทั�งนี�หากท่านเพกิเฉยไมดํ่าเนนิการใดๆ เพื�อใหเ้ป�นไปตามคําร้องขอ ภายใน 15 วัน
นับแต่วันที�ท่านได้รบัการติดต่อจากเจ้าหน้าที� โดยมิได้แจ้งเหตขัุดข้อง ทางสถาบนั
นิติวิทยาศาสตรจ์ะถือว่าท่านไมป่ระสงค์จะดําเนินการขอรับบรกิารอีกต่อไป และ
ระบบจะดําเนนิการลบคําร้องขอของท่าน หากคราวต่อไปท่านประสงค์จะขอรบั
บริการ ท่านจําเป�นต้องยื�นคําร้องขอใหม่

*** หมายเหตุ



17. ระบบจะแสดงหนา้ “Complete! บนัทึกสาํเรจ็” คลิกปุ�ม  OK ถือว่าเสรจ็สิ�น
การกรอกข้อมูลในสว่นที�  1 “กรอกข้อมลูเจ้าของคดแีละผูนํ้าสง่วัตถพุยาน”

16. คลิกปุ�ม  “ถัดไป”

16

15
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15. กรณีเลือก “ชอ่งทางการรบัวัตถพุยาน” คือ รบัทางไปรษณยี ์ระบบจะแสดง 
สว่นที�เป�น  “ข้อมลูผูร้บั” ผู้ขอรับบรกิารจะต้องกรอก “ข้อมลูผูร้บั” หากเป�นคนเดียวกัน
กับเจ้าของเรื�อง ใหค้ลิกที�หนา้ขอ้ความ “ใชข้้อมลูเดยีวกับเจ้าของเรื�อง”ระบบจะดึง
ข้อมูลของเจ้าของเรื�องมากรอกให ้จากนั�นผู้ขอรบับริการจะต้องกรอก “ขอ้มลูของ
สถานที�จัดสง่” ใหถ้กูต้องครบถ้วน



18. สว่นที� 2 “เพิ�มข้อมลูวัตถพุยาน” ผูข้อรับบริการกรอก “ขอ้มลูวัตถพุยาน”
โดยกดปุ�ม  “+ เพิ�มวัตถพุยาน” 

-16-
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19. กรอก “ข้อมลูทั�วไปของวัตถพุยาน” เริ�มจาก “หมวดหมูวั่ตถพุยาน” และ
“ประเภทวัตถพุยาน”

20. เลือก “หน่วย” ของวัตถพุยาน และกรอก “จํานวน” ของวัตถพุยาน

21. กรอก “รายละเอยีดวัตถพุยาน” ใหต้รงกันกับรายละเอียดของวัตถพุยานที�
เขียนบนหบีหอ่วัตถพุยาน และรายละเอียดของวัตถพุยานในหนงัสอืนาํสง่ เชน่
สาํลีพนัปลายไม้เชด็จากเยื�อบุกระพุง้แก้ม ซา้ย-ขวา ของนาย ทองดี อยูดี่ เป�นต้น
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19

20 20

21

19



24. กรณีผูข้อรับบริการมวัีตถุพยานที�ต้องการสง่ตรวจ มากกว่า 1 วัตถปุระสงค์
ใหก้ดปุ�ม “ + เพิ�มรายการ ” อีกครั�ง

22. คลิก “เลือกการตรวจพสิจูน์” เพื�อเลือกหอ้งปฏิบัติการที�ต้องการตรวจ

-18-

23. คลิก “เลือกวัตถปุระสงค์การสง่ตรวจ” ใหต้รงกันกับวัตถุประสงค์ใน
หนังสอืนําสง่ เชน่ ตรวจหารูปแบบสารพนัธุกรรมจากบุคคล เปรียบเทียบ และ
จัดเก็บในฐานข้อมูล เป�นต้น

หากเพิ�มวัตถุประสงค์การตรวจพสิจูนจ์ะปรากฏ ดังนี�

22 23
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25. อัปโหลดรูปภาพด้านหนา้และด้านหลังของหบีหอ่วัตถพุยาน โดยกดปุุ่ม 
“อัปโหลดรูปวัตถพุยานด้านหน้า” จากนั�นถ่ายรูปหรือเลือกรูปภาพที�ผูข้อรบับรกิาร
ถ่ายเก็บไว้ และกดปุ�ม  “อัปโหลดรูปวัตถพุยานด้านหลัง” จากนั�นถ่ายรูปหรอืเลือก
รูปภาพที�ผู้ขอรับบริการถ่ายเก็บไว้



-20-

 

     2.  ผูข้อรับบริการจะต้องป�ดผนกึและกรอกรายละเอียดบนหบีหอ่วัตถุพยาน
ใหถู้กต้องครบถ้วน ดังนี� 

          2.1 ด้านหนา้ของหบีหอ่วัตถุพยาน ใหก้รอกรายละเอียดใหค้รบถ้วน 
หากเขียนผดิให ้ขดีฆา่ขอ้ความที�เขยีนผดิ และเขยีนชื�อผูแ้ก้ไขพรอ้มลงวันที�
กํากับไว้ จากนั�นใหเ้ขียนข้อความที�ถกูต้องบริเวณชอ่งว่างที�อยูใ่กล้เคียง 

 
          2.2 ด้านหลังของหบีหอ่วัตถุพยานจะต้องป�ดผนกึด้วยเทปกาว พรอ้มทั�ง
ลงชื�อผูป้�ดผนึกและวันที�กํากับ โดยเขยีนครอ่มเทปป�ดผนกึ และหบีหอ่วัตถุพยาน 
(เพื�อป�องกันการแกะเทปกาวแล้วสบัเปลี�ยนวัตถุพยาน)

จาํนวน .....................................

หนว่ยงาน  .......................................................
ลักษณะของวตัถพุยาน .........................................................................

ชื�อผูเ้ก็บ........................................ วนัที�เก็บ ...................................

ธนาภัค 7 ม.ิย. 2566

สาํลีพนัปลายไมเ้ชด็จากเยื�อบุกระพุง้แก้ม ซา้ย-ขวา ของนาย ทองดี อยูด่ี

สถานตํีารวจภธูรเมอืงนนทบุรี

1 ก้าน     2 ก้าน

ร.ต.อ. ธนาภัค นามสกลุ 7 ม.ิย. 2566

*** หมายเหตุ

     1.  ภาพถ่ายหบีหอ่วัตถุพยานทั�งด้านหนา้ และด้านหลัง ชนดิของ ไฟล์ภาพ
ต้องเป�น .jpg หรือ .png และต้องมขีนาดของไฟล์ภาพไมเ่กิน 5 MB/ ไฟล์ 
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28. ระบบจะแสดงหนา้ “ยนืยนัขอ้มลูวัตถพุยาน” ใหผู้้ขอรับบรกิารตรวจสอบ
ความถกูต้องของข้อมูลทั�งหมด เมื�อถกูต้องแล้วใหก้ดปุ�ม “ยนืยนั”

26. เมื�ออัปโหลดรูปภาพหบีหอ่วัตถพุยานแล้ว หากต้องการเปลี�ยนรูปภาพ ใหก้ดปุ�ม 
“ลบรูปภาพ” แล้วจึงอัปโหลดรูปภาพวัตถพุยานใหมไ่ด้ หรือต้องการเพิ�มรูปภาพอีก
สามารถทําได้โดยกดปุ�ม  “+ เพิ�มรูปภาพอื�นๆ” ในหวัข้อ “รูปวัตถพุยานอื�นๆ”

27. เมื�ออัปโหลดรูปภาพหบีหอ่วัตถพุยานทั�งด้านหนา้และด้านหลังเรยีบรอ้ยแล้ว
ใหก้ดปุ�ม  “บนัทึก”

28



-22-

29. ระบบจะแสดงหนา้ “Complete! บนัทึกสาํเรจ็” คลิกปุ�ม  OK ถือว่าเสรจ็สิ�น
 การกรอกข้อมูลของวัตถพุยานรายการที�  1

29



30. ระบบจะแสดงข้อมูลของวัตถพุยานรายการที�  1 ในรูปแบบตารางตามภาพ 

31. หากผู้ขอรับบริการมีวัตถพุยานหลายรายการ ผูข้อรบับรกิารต้องกดปุ�ม
 “+ เพิ�มวัตถพุยาน” เพื�อกรอกขอ้มูลของวัตถพุยานรายการต่อไป โดยทํา
ตามขั�นตอนที�  19-29 อีกครั�ง
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33. กรณีที�ผู้ขอรับบริการ ต้องการรับคืนวัตถพุยานที�จะถกูทําลายภายหลังการตรวจ
พสิจูนเ์สร็จสิ�นแล้ว เชน่ โลหติ, เสน้ผม/เสน้ขน, สาํลีพนัปลายไมเ้ช็ดเยื�อบุกระพุง้แก้ม,
สาํลีพนัปลายไม้เชด็คราบโลหติ เป�นต้น ใหผู้้ขอรบับริการ คลิกเลือกที�หนา้ข้อความ
ดังกล่าว ซึ�งแสดงไว้บริเวณด้านล่างถัดจากตารางรายการวัตถพุยาน

34.กดปุ�ม  “ถัดไป” ระบบจะแสดงหนา้สว่นที�  3 “เอกสารราชการ/เอกสารบนัทึก
ข้อความ”

32. เมื�อเพิ�มวัตถพุยานครบทกุรายการแล้ว ระบบจะแสดงรายการวัตถพุยาน
ที�กรอกแล้วเป�นตารางพร้อมรูปภาพหบีหอ่วัตถพุยานทั�งด้านหนา้และด้านหลัง 
ทั�งนี�ผู้ขอรับบริการสามารถลบหรือแก้ไขข้อมลูที�กรอกผดิได้ โดยกดปุ�ม ในชอ่ง
“เครื�องมอื” ที�อยูใ่นตาราง “ข้อมลูวัตถพุยาน” ทางด้านขวา (วงกลมในภาพ)

34
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35. สว่นที�  3 “เอกสารราชการ/เอกสารบนัทึกขอ้ความ” ใหผู้ข้อรบับรกิารกรอก 
“เลขที�หนังสอื” และ “หนังสอืลงวันที�”  ตามหนงัสอืนาํสง่วัตถพุยานที�ได้เตรยีม
ไว้แล้ว ซึ�งในหนงัสอืนาํสง่วัตถพุยานดังกล่าว จะต้องระบุชื�อ-สกลุ ของผูน้าํสง่
วัตถพุยานไว้ด้วย

36. ผู้ขอรับบริการต้องสแกนหนงัสอืนาํสง่วัตถพุยานเป�นไฟล์เอกสาร โดย
ไฟล์เอกสารต้องตั�งนามสกลุไฟล์เป�น  .pdf, .png หรือ .jpg ซึ�งบนัทึกไว้แล้วใน
คอมพวิเตอร์ เพื�อใชอั้ปโหลดเขา้สูร่ะบบ E-One Stop Service ในสว่นที�  3
“เอกสารราชการ/เอกสารบนัทึกขอ้ความ” หวัข้อ “กรุณาอัปโหลดเอกสาร
ราชการ” โดยกดปุ�ม  

-25-
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37. เมื�ออัปโหลดแล้วจะปรากฏไอคอน แสดงว่าหนงัสอืนาํสง่วัตถพุยานอยู่

ในระบบแล้ว โดยสามารถกดไอคอน เพื�อดูหนงัสอืนาํสง่ได้ และสามารถกด

 เพื�อลบหนงัสอืนาํสง่และอัปโหลดใหมไ่ด้

38. หากต้องการอัปโหลดเอกสารเพิ�มเติม ใหเ้พิ�ม ในหวัข้อ “เอกสารเพิ�มเติม” 
โดยกดบนข้อความในกรอบสี�เหลี�ยมตรงคําว่า “กดเพื�ออัปโหลด” 
แล้วเลือกไฟล์เอกสารที�ต้องการเพิ�มเติมที�บนัทึกไว้แล้วในคอมพวิเตอร์ 
(ไฟล์เอกสารต้องตั�งนามสกลุไฟล์เป�น .pdf, .png หรือ .jpg ไว้แล้ว)
 และอัปโหลดไฟล์เอกสารดังกล่าวเข้าสูร่ะบบ E-One-Stop service

-26-
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39. เมื�ออัปโหลดเอกสารแล้ว จะปรากฏ รูปไฟล์เอกสาร ชื�อ และขนาดของไฟล์ 
หากต้องการลบเอกสารออก ใหก้ดบนขอ้ความ “Remove file” เอกสารดังกล่าว
จะถูกลบออกจากระบบ E-One-Stop service

40. กดปุ�ม  “ยนืยนัขอรบับรกิาร” 

41. จากนั�นระบบจะแสดงข้อความว่า “Are you sure? คณุต้องการสง่ขอ้มลู
วัตถพุยานใชห่รอืไม?่” ใหก้ดปุ�ม  “ใช”่

41
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42. ระบบจะปรากฏหนา้ “Complete! บนัทึกสาํเรจ็” คลิกปุ�ม  OK ถือว่าเสรจ็สิ�น 
ขั�นตอนการสง่วัตถพุยานในระบบ E-One-Stop service

           เมื�อเจ้าหนา้ที�ของสถาบันนติิวิทยาศาสตร ์ตรวจสอบข้อมลูวัตถพุยาน
ซึ�งผู้ขอรับบริการสง่เข้ามาในระบบเรียบร้อยแล้ว
          หากข้อมูลถกูต้องเจ้าหนา้ที�จะแจ้งใหผู้้ขอรับบริการนาํสง่วัตถพุยานได้
โดยระบบจะเปลี�ยนสถานะเป�น “ข้อมูลสมบูรณใ์หน้าํสง่วัตถพุยาน” 
ผู้ขอรับบริการจะต้องนาํสง่วัตถุพยานตามชอ่งทางที�ได้เลือกไว้ในระบบ
คือ นาํสง่ทางไปรษณยี ์หรือนาํสง่ด้วยตนเอง

42



ชอ่งทางการนาํสง่วตัถพุยาน 

หากสงสยัสามารถติดต่อสอบถามได้ที�  
          โทร : 062-3239000 

 Line ID : emccifs ได้ในวันและเวลาราชการ

กรณนํีาสง่ด้วยตนเอง 

 ผูข้อรบับรกิารนาํวัตถุพยาน และหนงัสอืนาํสง่วัตถุพยาน1.
(ฉบับเดียวกันกับที�อัปโหลดเข้ามาในระบบ) พร้อมบัตรประจําตัวประชาชน
หรือบัตรข้าราชการ

2. ติดต่อที�  กลุ่มบริหารจัดการวัตถุพยาน

สถาบนันติิวิทยาศาสตร ์เลขที� 111 หมู ่4 
ตําบลบา้นใหม ่อําเภอเมอืง จังหวัดปทมุธาน ี12000
ในวันและเวลาราชการ

กรณนํีาสง่ทางไปรษณยี์

1. ผูข้อรบับรกิารนาํวัตถุพยานชิ�นเดียวกันกับภาพถ่ายวัตถพุยาน

ที�สง่เขา้มาในระบบ E-One-Stop service และหนงัสอืนาํสง่วัตถพุยาน
(ฉบบัเดียวกันกับที�อัปโหลดเขา้มาในระบบ) บรรจุในซองกระดาษ
หรอืกล่องกระดาษตามความเหมาะสมแล้วป�ดผนกึให้เรยีบรอ้ย

2. จ่าหน้าซองหรือกล่อง ถึง “ผู้อํานวยการสถาบันนิติวิทยาศาสตร์
สถาบนันติิวิทยาศาสตร ์เลขที�  111 หมู ่4 
ตําบลบา้นใหม ่ อําเภอเมือง จังหวัดปทมุธานี  12000 
และให้วงเล็บมุมซองด้วยว่า (วัตถุพยานตรวจพิสูจน์) 
ควรนําสง่แบบบริการไปรษณีย์ด่วนพิเศษ (EMS) 
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3

3. คลิกเลือก “สง่วัตถพุยาน” และ “ลงชื�อเข้าใช้”

 เมื�อผู้ขอรับบริการนาํสง่วัตถพุยานเรยีบร้อยแล้ว ผู้ขอรับบริการสามารถตรวจสอบ
สถานะของการตรวจพสิจูนใ์นระบบ E-One-Stop service ได้ตามขั�นตอน ดังนี�

-30-

การติดตามสถานะการตรวจพสิจูน์ในระบบ
E-One Stop Service

2

เข้าเว็บไซต์ของสถาบันนติิวิทยาศาสตร ์“www.cifs.go.th”1.

2. กดปุ�ม “บรกิารของเรา” และเลือก “หน่วยงานภาครฐั”

3
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4. จะปรากฏกล่องข้อความใหล้งชื�อเขา้ใช ้ผู้ขอรบับรกิารกรอกเลขบตัรประชาชน
รหสัผา่น หรือ Password (ตามที�ผู้ขอรบับรกิารเคยตั�งไว้ในขั�นตอนการสมคัรเป�น
สมาชกิ) และกรอกข้อความตามที�ปรากฏตรง Input captcha แล้วกด “ลงชื�อเขา้ใช”้

4

4
รหสัผา่นรวมกันอยา่งน้อย 8 ตัว

เลขบตัรประชาชน

5. หนา้เว็บไซต์ของสถาบันนติิวิทยาศาสตร ์“ระบบสมาชกิ” จะถกูเปลี�ยนเป�น 
“ชื�อของผูข้อรบับรกิาร” (ภายในกรอบสี�เหลี�ยม)
6. ผู้ขอรับบริการ คลิกบริเวณ “ชื�อของผูข้อรบับรกิาร”  ใหเ้ลือก “บญัช”ี จะปรากฏ
หนา้บัญชขีองผู้ใชบ้ริการ

5

6
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7. ใหผู้้ขอรับบริการกดตรงไอคอน “ติดตามผล/รายงานผลฯ” ผูข้อรบับรกิาร
สามารถทราบถึงสถานะของวัตถพุยานในตารางด้านล่างคอลัมน ์“สถานะ” 
(ภายในวงกลม)

7
สมาชกิหนว่ยงานภาครฐั

7



3. คลิกเลือก “สง่วัตถพุยาน” และ “ลงชื�อเข้าใช้”

 เมื�อผู้ขอรับบริการนาํสง่วัตถพุยานเรยีบร้อยแล้ว ผู้ขอรับบริการสามารถรบั
รายงานผลการตรวจพสิจูนใ์นระบบ E-One-Stop service ได้ตามขั�นตอน ดังนี�
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การรบัรายงานผลการตรวจพสิจูน์ในระบบ
E-One Stop Service

2

เข้าเว็บไซต์ของสถาบันนติิวิทยาศาสตร ์“www.cifs.go.th”1.

2. กดปุ�ม “บรกิารของเรา” และเลือก “หน่วยงานภาครฐั”

3

3
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4. จะปรากฏกล่องข้อความใหล้งชื�อเขา้ใช ้ผู้ขอรบับรกิารกรอกเลขบตัรประชาชน
รหสัผา่น หรือ Password (ตามที�ผู้ขอรบับรกิารเคยตั�งไว้ในขั�นตอนการสมคัรเป�น
สมาชกิ) และกรอกข้อความตามที�ปรากฏตรง Input captcha แล้วกด “ลงชื�อเขา้ใช”้

4

4
รหสัผา่นรวมกันอยา่งน้อย 8 ตัว

เลขบตัรประชาชน

5. หนา้เว็บไซต์ของสถาบันนติิวิทยาศาสตร ์“ระบบสมาชกิ” จะถกูเปลี�ยนเป�น 
“ชื�อของผูข้อรบับรกิาร” (ภายในกรอบสี�เหลี�ยม)
6. ผู้ขอรับบริการ คลิกบริเวณ “ชื�อของผูข้อรบับรกิาร”  ใหเ้ลือก “บญัช”ี จะปรากฏ
หนา้บัญชขีองผู้ใชบ้ริการ

5

6



7. ใหผู้้ขอรับบริการกดตรงไอคอน “ติดตามผล/รายงานผลฯ” ผูข้อรบับรกิาร
สามารถดาวนโ์หลดไฟล์รายงานได้จากคอลัมน ์“รายงานการตรวจพสิจูน์” 
โดยคลิกที�ปุ�ม         “ดาวนโ์หลด” (ภายในวงกลม)
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7
สมาชกิหนว่ยงานภาครฐั

8. คลิกที�ปุ�ม        เพื�อดาวนโ์หลดรายงานผลการตรวจพสิจูน์

7

8

***หมายเหต ุ
      รายงานผลการตรวจพสิจูนจ์ะสามารถดาวนโ์หลดได้ภายใน 30 วันหลังจาก
การเผยแพรใ่นระบบ โดยวันที�หมดระยะเวลาการดาวนโ์หลดผลการตรวจพสิจูน์
จะปรากฏใต้ปุ�ม        “ดาวน์โหลด”



9. เมื�อผู้ขอรับบริการคลิกไฟล์รายงาน ระบบจะแจ้งใหก้รอกรหสัซึ�งผูข้อรบับรกิารจะ

ได้รับรหสัในการเป�ดไฟล์เป�น ตัวเลข 4 หลัก จาก Email ที�ใช้สมคัรบรกิาร 
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9

10. ใสร่หสัที�ได้รับจาก Email เป�นตัวเลข 4 หลักในการเป�ดไฟล์และกด Open file

(ภายในกรอบสี�เหลี�ยม) ผูข้อรับบรกิารจะได้รับรายงานผลการตรวจพสิจูน์  โดย

ผู้ขอรับบริการสามารถบันทึกไฟล์รายงานผลการตรวจพสิจูนน์ี� ไว้ในคอมพวิเตอร์

เพื�อเป�ดดูในครั�งต่อไปได้โดยต้องใสร่หสัในการเป�ดไฟล์ทกุครั�ง
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