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การเลือกใช้หีีบห่อบรรจุวัตถุพยานประเภทต่างๆ 

01.

เหมาะกับ 
วัตถุพยานประเภทอาวุธ และของมีคม เช่น ปืน, ซองกระสุนปืน,
ท่อนไม้, มีด, เหล็กแหลม เป็นต้น

ประเภทกล่องกระดาษ

03.

02.

04.

ประเภทถุงกระดาษ

ประเภทซองกระดาษ

ประเภทซองเอกสาร

เหมาะกับ
วัตถุพยานประเภท เสื้อผ้า, เครื่องนุ่งห่ม เป็นต้น

วัตถุพยานทั่วไปที่มีน้ำหนักเบาและแห้ง

เหมาะกับ
วัตถุพยานประเภท คราบเลือด, คราบอสุจิ,
สําลีพันปลายไม้เช็ดจากเยื่อบุกระพุ้ งแก้ม เป็นต้น 

เหมาะกับ

วัตถุพยานประเภทเอกสารที่ต้องการตรวจเปรียบเทียบ
ลายมือชื่อ ลายมือเขียน เช่น พินัยกรรม เป็นต้น 
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หีบห่อประเภทกระดาษเหมาะกับการบรรจุวัตถุพ ยาน
ที่ประสงค์จะตรวจหารูปแบบสารพันธุกรรม (DNA)

วัตถุพยานที่ต้องการตรวจหารอยลายนิ้วมือแฝง ต้องใช้เคเบิลไทร์
หรือสายรัดยึดวัตถุพยานไว้กับกล่อง

วัตถุพยานขนาดเล็กที่ต้องการตรวจหา DNA 
เช่น ก้นบุหรี่, เส้นผม เป็นต้น



*** สวมถุงมือทุกครั้งก่อนทําการเก็บวัตถุพยาน 
และเปลี่ยนถุงมือใหม่ทุกครั้ง เมื่อเก็บวัตถุพยานชิ้นถัดไป 

05.

06.

ประเภทซองพลาสติก

ประเภทกระป๋องโลหะ

07. ประเภทขวดแก้วขนาดเล็ก

เหมาะกับ
วัตถุพยานที่ต้องการตรวจเปรียบเทียบ ลายนิ้วมือ ฝ่ามือ และฝ่าเท้าแฝง 
เช่น แผ่นเก็บลายนิ้วมือ ฝ่ามือ และฝ่าเท้าแฝง, แผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือ 10 นิ้ว,
จดหมาย เป็นต้น
วัตถุพยานประเภทกระสุนปืน หรือปลอกกระสุนปืน 
(ทั้งนี้ ปลอกกระสุนปืนควรแยก 1 ปลอก ต่อ 1 ซอง เพื่อป้องกันการเกิด
รอยครูดที่เกิดจากวัตถุพยานเสียดสีกันเองในภายหลัง) โดยเลือกใช้ขนาด
ตามความเหมาะสม 

เหมาะกับ
วัตถุพยานประเภทของเหลว เช่น น้ำ, เครื่องดื่ม, สารเคมีกัดกร่อน,
กรด, น้ำยาล้างห้องน้ำ เป็นต้น 
เมื่อเก็บของเหลวใส่ขวดแล้วต้องปิดฝาให้สนิท แล้วใช้พาราฟิล์ม
พันรอบปากขวด เพื่อป้องกันของเหลวรั่วไหล

เหมาะกับ
วัตถุพยานประเภทดิน ชิ้นส่วนที่ถูกเผาไหม้ ชิ้นส่วนที่ถูกระเบิด
ชิ้นส่วนที่มีคราบน้ำมัน หรือไอระเหย เพื่อป้องกันการระเหย
ขณะนําส่งห้องปฏิบัติการ

การเลือกใช้หีีบห่อบรรจุวัตถุพยานประเภทต่างๆ
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การเขียนรายละเอียดบนหีบห่อวัตถุพยาน

ในกรณีที่เขียนผิด แล้วแก้ไขใหม่ > 

ผู้เก็บวัตถุพยานจะต้อง ลงชื่อและวันที่กำกับการปิดผนึก
โดยเขียน “คร่อม” บนเทปปิดผนึกตามภาพตัวอย่าง

ด้านหนา

ด้านหลััง

…1 ชิ้น……1…ปลอก...จํานวน
. . .  

สภ.ปากเกร็ด

ปลอกกระสุนปืนสีเงิน 

ขีดทับคำผิดด้วยปากกาเพียงเส้นเดียว

ลงชื่อและวันที่กำกับ

ห้ามลบด้วยน้ำยาลบคำผิดโดยเด็ดขาด

หรือ

หน่วยงาน

ลักษณะของวัตถุพยาน

จำนวน

ชื่อผู้เก็บ  

 …สถานีตำรวจภูธรปากเกร็ด…จังหวัดนนทบุรี...........………………..

…ปลอกกระสุนปืน................................................

...1 ปลอก...

…ร.ต.อ.ธนาภัค....นามสกุล……….วันที่เก็บ………7..มิ.ย..2567……

หน่วยงาน ………………………………..

ลักษณะของวัตถุพยาน …………………..

ชื่อผู้เก็บ วันที่เก็บร.ต.อ.ธนาภัค..นามสกุล.. …7 มิ.ย.67...

ธนาภัค มิ.ย.7 2567
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อย่าลืม!! ลงชื่อผู้เก็บวัตถุพยาน และวัน เดือน ปี ที่ปิดผนึก 
“คร่อม”เทปปิดผนึก และหีบห่อวัตถุพยาน

ตัวอย่างวัตถุพยานทางกายภาพ

ตัวอย่างวัตถุพยานทางชีวภาพ

ตัวอย่างการเขียนรายละเอียดบนหีบห่อวัตถุพยาน

หน่วยงาน สภ
จังหวัด

 .…………
 ………… 

ลักษณะของวัตถุพยาน
ระบุลักษณะและจำนวนของ
วัตถุพยาน เช่น อาวุธปืนพกแบบ
กึ่งอัติโนมัติ จำนวน 1 กระบอก 
เป็นต้น

ระบุชื่อผู้เก็บวัตถุพยาน

ผู้เก็บวัตถุพยานลงชื่อ
กำกับการปิดผนึก

ระบุวัน-เดือน-ปี และเวลาที่เก็บ

ระบุวัน-เดือน-ปี ที่ปิดผนึก

ระบุลักษณะและจํานวนของวัตถุพยาน ดังนี้ 
สําลีพันปลายไม้เช็ดเยื่อบุกระพุ้ งแก้มซ้าย-ขวา
ของนาย………. (ชื่อ- นามสกุล) จํานวน 2 ก้าน

ด้านหนา ด้านหลััง
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การสมัครใช้งานระบบ
E -One Stop Service 

2. เมื่อเข้าสู่หน้าเว็บไซต์ของสถาบันนิติวิทยาศาสตร์แล้ว 
ในหมวดหมู่ “บริการหน่วยงานภาครัฐ” คลิกปุ่ม “ส่งวัตถุพยาน” 
 

 เปิดเว็บบราวเซอร์ Google Chrome หรือเว็บบราวเซอร์อื่นๆบนหน้าจอ1.
คอมพิวเตอร์ หรือโทรศัพท์มือถือ ใช้ได้ทั้งระบบปฏิบัติการไอโอเอส (iOS) 
และแอนดรอยด์ (Android) แล้วค้นหาเว็บไซต์ของสถาบันนิติวิทยาศาสตร์
โดยพิมพ์ชื่อ “สถาบันนิติวิทยาศาสตร์” หรือ “www.cifs.go.th”

สถาบันนิติวิทยาศาสตร์

หรือ

www.cifs.go.th

2
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4

4. กรณีใช้งานเป็นครั้งแรกให้ลงทะเบียนสมาชิก โดยเลือก “สําหรับหน่วยงานภาครัฐ
กรุณาคลิกที่นี่ ”  จะปรากฏหน้า “ระบบลงทะเบียนหน่วยงานภาครัฐ”

3. คลิกปุ่ม  “ส่งวัตถุพยาน” และปุ่ม  “ขอรับบริการ”ตามลำดับ
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3

3



←_ 

5. จากนั้นให้ผู้ขอรับบริการลงทะเบียนเป็นสมาชิกโดยกรอกข้อมูลให้ถูกต้องตามขั้นตอน 
     ดังนี้ 

5.1 ผู้ขอรับบริการ กรอกเลขบัตรประชาชน และตั้งรหัสผ่าน หรือ Password
(ความยาว 8 ตัวขึ้นไป โดยใช้ภาษาอังกฤษ ตัวเลข และสัญลักษณ์ได้) เพื่อเข้าใช้
บริการส่งวัตถุพยาน หรือติดตามสถานะของวัตถุพยาน และรับรายงานผล
การตรวจพิสูจน์ได้ในภายหลัง
5.2 กรอกข้อมูลของผู้ขอรับบริการให้ถูกต้องและครบทุกช่อง
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เลขบัตรประชาชน

รหัสผ่านรวมกันอย่างน้อย 8 ตัว

5.1

5.2



5.3

5.4

5.5

5.3

5.4

5.5

5.3 คลิกในช่องสี่เหลี่ยมหน้าข้อความ “ยอมรับเงื่อนไข” 

5.4 คลิกในช่องสี่เหลี่ยมหน้าข้อความ “ฉันไม่ใช่โปรแกรมอัตโนมัติ”
5.5 คลิกปุ่ม“สร้างบัญชีใหม่”ระบบจะปรากฎหน้า “ยืนยันตัวตน”เพื่อให้
ผู้ขอรับบริการนําเลข“รหัสยืนยันตัวตน”ที่ระบบส่งเข้าสู่ E-mail ของ
ผู้ขอรับบริการมากรอกในช่องสี่เหลี่ยมตามภาพ
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5.6 ผู้ขอรับบริการเปิดดู“รหัสยืนยันตัวตน” ที่ระบบส่งเข้าสู่ E-mail ของ
ผู้ขอรับบริการได้ ดังนี้ 

5.6.1 เปิด E-mail ของผู้ขอรับบริการ เข้าไปที่หน้ากล่องจดหมายหรือ Inbox

5.6.2 เปิดจดหมาย หรือ E-mail ที่สถาบันนิติวิทยาศาสตร์ส่งมา

5.6.3 จะพบ “รหัสยืนยันตัวตน” (Authorization Code)
(ภายในวงกลมสีแดงตามภาพ) 

5.6.1

5.6.2

5.6.3
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5.7 นำ “รหัสยืนยันตัวตน” (Authorization Code) มากรอกในช่องสี่เหลี่ยม
จากนั้นกดปุ่ม “ตกลง” ถือเป็นการเสร็จสิ้นการสมัครเป็นสมาชิกในระบบ 
E-One Stop Service

095746 5.7
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เข้าเว็บไซต์ของสถาบันนิติวิทยาศาสตร ์“www.cifs.go.th” 1.
   2. คลิกที่  “บริการของเรา”  และเลือก “หน่วยงานภาครัฐ”
 

 

ขั้นตอนการส่งวัตถุพยานผ่านระบบ
E -One Stop Service 

2

-11-

3. จะปรากฏหน้า “บริการหน่วยงานภาครัฐ”  คลิกเลือก “ส่งวัตถุพยาน” 
4. คลิกปุ่ม  “ลงชื่อเข้าใช้” จะปรากฏหน้า “เข้าสู่ระบบเพื่อขอรับบริการ” 

3

4



6

5
รหัสผ่านรวมกันอย่างน้อย 8 ตัว

เลขบัตรประชาชน

5. ผู้ขอรับบริการกรอกเลขบัตรประชาชน  รหัสผ่าน หรือ Password 
 (ตามที่ผู้ขอรับบริการเคยตั้งไว้ในขั้นตอนการสมัครเป็นสมาชิก) 

6. กรอกตัวอักษร และตัวเลขตามที่ปรากฏตรง Input captcha  และ
คลิกปุ่ม “ลงชื่อเข้าใช้” 
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8. ระบบจะแสดงหน้า “ส่งวัตถุพยาน” ผู้ขอรับบริการต้องกรอกข้อมูลใน ส่วนที่ 1
“กรอกข้อมูลเจ้าของคดีและผู้นำส่งวัตถุพยาน” ให้ครบถ้วน

8

9

10

7. เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว ในหน้าหน่วยงานภาครัฐ คลิกปุ่ม  “ขอรับบริการ”

9. กรอก “ข้อมูลเจ้าของเรื่อง” หากเป็นคนเดียวกันกับเจ้าของ User ให้คลิกที่หน้า
ข้อความ “ใช้ข้อมูลของหน่วยงานที่ขอรับบริการ” ระบบจะดึงข้อมูลของ 
“หน่วยงานที่ขอรับบริการ” มากรอกให้ 

10. กรอก “วัตถุประสงค์” ดังนี้ “เพื่อนําส่งวัตถุพยานตรวจพิสูจน์” 

7
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11. กรอก  “ข้อมูลผู้นำส่ง” หากเป็นคนเดียวกันกับเจ้าของเรื่อง ให้คลิกที่
หน้าข้อความ “ใช้ข้อมูลเดียวกับเจ้าของเรื่อง” ระบบจะดึงข้อมูลของเจ้าของเรื่อง
มากรอกให้
 
12. เลือก “ช่องทางการส่งวัตถุพยาน” คือ ส่งทางไปรษณีย์ หรือ ส่งด้วยตนเอง

13. เลือก “ช่องทางการรับวัตถุพยาน” คือ รับทางไปรษณีย์ หรือ รับด้วยตนเอง

14. กรณีเลือก “ช่องทางการรับวัตถุพยาน” คือ รับด้วยตนเอง ให้คลิกปุ่ม “ถัดไป”
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12 1314

ทั้งนี้หากท่านเพิกเฉยไม่ดำเนินการใดๆ เพื่อให้เป็นไปตามคำร้องขอ ภายใน 15 วัน
นับแต่วันที่ท่านได้รับการติดต่อจากเจ้าหน้าที่ โดยมิได้แจ้งเหตุขัดข้อง ทางสถาบัน
นิติวิทยาศาสตร์จะถือว่าท่านไม่ประสงค์จะดำเนินการขอรับบริการอีกต่อไป และ
ระบบจะดำเนินการลบคำร้องขอของท่าน หากคราวต่อไปท่านประสงค์จะขอรับ
บริการ ท่านจำเป็นต้องยื่นคำร้องขอใหม่

*** หมายเหตุ



17. ระบบจะแสดงหน้า “Complete! บันทึกสําเร็จ” คลิกปุ่ม  OK ถือว่าเสร็จสิ้น
การกรอกข้อมูลในส่วนที่  1 “กรอกข้อมูลเจ้าของคดีและผู้นำส่งวัตถุพยาน”

16. คลิกปุ่ม  “ถัดไป”

16

15
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17

15. กรณีเลือก “ช่องทางการรับวัตถุพยาน” คือ รับทางไปรษณีย์ ระบบจะแสดง 
ส่วนที่เป็น  “ข้อมูลผู้รับ” ผู้ขอรับบริการจะต้องกรอก “ข้อมูลผู้รับ” หากเป็นคนเดียวกัน
กับเจ้าของเรื่อง ให้คลิกที่หน้าข้อความ “ใช้ข้อมูลเดียวกับเจ้าของเรื่อง”ระบบจะดึง
ข้อมูลของเจ้าของเรื่องมากรอกให้ จากนั้นผู้ขอรับบริการจะต้องกรอก “ข้อมูลของ
สถานที่จัดส่ง” ให้ถูกต้องครบถ้วน



18. ส่วนที่ 2 “เพิ่มข้อมูลวัตถุพยาน” ผู้ขอรับบริการกรอก “ข้อมูลวัตถุพยาน”
โดยกดปุ่ม  “+ เพิ่มวัตถุพยาน” 
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19. กรอก “ข้อมูลทั่วไปของวัตถุพยาน” เริ่มจาก “หมวดหมู่วัตถุพยาน” และ
“ประเภทวัตถุพยาน”

20. เลือก “หน่วย” ของวัตถุพยาน และกรอก “จํานวน” ของวัตถุพยาน

21. กรอก “รายละเอียดวัตถุพยาน” ให้ตรงกันกับรายละเอียดของวัตถุพยานที่
เขียนบนหีบห่อวัตถุพยาน และรายละเอียดของวัตถุพยานในหนังสือนําส่ง เช่น
สําลีพันปลายไม้เช็ดจากเยื่อบุกระพุ้งแก้ม ซ้าย-ขวา ของนาย ทองดี อยู่ดี เป็นต้น
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24. กรณีผู้ขอรับบริการมีวัตถุพยานที่ต้องการส่งตรวจ มากกว่า 1 วัตถุประสงค์
ให้กดปุ่ม “ + เพิ่มรายการ ” อีกครั้ง

22. คลิก “เลือกการตรวจพิสูจน์” เพื่อเลือกห้องปฏิบัติการที่ต้องการตรวจ

-18-

23. คลิก “เลือกวัตถุประสงค์การส่งตรวจ” ให้ตรงกันกับวัตถุประสงค์ใน
หนังสือนําส่ง เช่น ตรวจหารูปแบบสารพันธุกรรมจากบุคคล เปรียบเทียบ และ
จัดเก็บในฐานข้อมูล เป็นต้น

หากเพิ่มวัตถุประสงค์การตรวจพิสูจน์จะปรากฏ ดังนี้

22 23
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25. อัปโหลดรูปภาพด้านหน้าและด้านหลังของหีบห่อวัตถุพยาน โดยกดปุุ่ ม 
“อัปโหลดรูปวัตถุพยานด้านหน้า” จากนั้นถ่ายรูปหรือเลือกรูปภาพที่ผู้ขอรับบริการ
ถ่ายเก็บไว้ และกดปุ่ม  “อัปโหลดรูปวัตถุพยานด้านหลัง” จากนั้นถ่ายรูปหรือเลือก
รูปภาพที่ผู้ขอรับบริการถ่ายเก็บไว้
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     2.  ผู้ขอรับบริการจะต้องปิดผนึกและกรอกรายละเอียดบนหีบห่อวัตถุพยาน
ให้ถูกต้องครบถ้วน ดังนี้ 

          2.1 ด้านหน้าของหีบห่อวัตถุพยาน ให้กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
หากเขียนผิดให้ ขีดฆ่าข้อความที่เขียนผิด และเขียนชื่อผู้แก้ไขพร้อมลงวันที่
กำกับไว้ จากนั้นให้เขียนข้อความที่ถูกต้องบริเวณช่องว่างที่อยู่ใกล้เคียง 

 
          2.2 ด้านหลังของหีบห่อวัตถุพยานจะต้องปิดผนึกด้วยเทปกาว พร้อมทั้ง
ลงชื่อผู้ปิดผนึกและวันที่กำกับ โดยเขียนคร่อมเทปปิดผนึก และหีบห่อวัตถุพยาน 
(เพื่อป้องกันการแกะเทปกาวแล้วสับเปลี่ยนวัตถุพยาน)

จํานวน .....................................

หน่วยงาน  .......................................................
ลักษณะของวัตถุพยาน .........................................................................

ชื่อผู้เก็บ........................................ วันที่เก็บ ...................................

ธนาภัค 7 มิ.ย. 2566

สำลีพันปลายไม้เช็ดจากเยื่อบุกระพุ้ งแก้ม ซ้าย-ขวา ของนาย ทองดี อยู่ดี

สถานีตำรวจภูธรเมืองนนทบุรี

1 ก้าน     2 ก้าน

ร.ต.อ. ธนาภัค นามสกุล 7 มิ.ย. 2566

*** หมายเหตุ

     1.  ภาพถ่ายหีบห่อวัตถุพยานทั้งด้านหน้า และด้านหลัง ชนิดของ ไฟล์ภาพ
ต้องเป็น .jpg หรือ .png และต้องมีขนาดของไฟล์ภาพไม่เกิน 5 MB/ ไฟล์ 



26 26
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28. ระบบจะแสดงหน้า “ยืนยันข้อมูลวัตถุพยาน” ให้ผู้ขอรับบริการตรวจสอบ
ความถูกต้องของข้อมูลทั้งหมด เมื่อถูกต้องแล้วให้กดปุ่ม “ยืนยัน”

26. เมื่ออัปโหลดรูปภาพหีบห่อวัตถุพยานแล้ว หากต้องการเปลี่ยนรูปภาพ ให้กดปุ่ม 
“ลบรูปภาพ” แล้วจึงอัปโหลดรูปภาพวัตถุพยานใหม่ได้ หรือต้องการเพิ่มรูปภาพอีก
สามารถทำได้โดยกดปุ่ม  “+ เพิ่มรูปภาพอื่นๆ” ในหัวข้อ “รูปวัตถุพยานอื่นๆ”

27. เมื่ออัปโหลดรูปภาพหีบห่อวัตถุพยานทั้งด้านหน้าและด้านหลังเรียบร้อยแล้ว
ให้กดปุ่ม  “บันทึก”

28



-22-

29. ระบบจะแสดงหน้า “Complete! บันทึกสําเร็จ” คลิกปุ่ม  OK ถือว่าเสร็จสิ้น
 การกรอกข้อมูลของวัตถุพยานรายการที่  1

29



30. ระบบจะแสดงข้อมูลของวัตถุพยานรายการที่  1 ในรูปแบบตารางตามภาพ 

31. หากผู้ขอรับบริการมีวัตถุพยานหลายรายการ ผู้ขอรับบริการต้องกดปุ่ม
 “+ เพิ่มวัตถุพยาน” เพื่อกรอกข้อมูลของวัตถุพยานรายการต่อไป โดยทํา
ตามขั้นตอนที่  19-29 อีกครั้ง
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33. กรณีที่ผู้ขอรับบริการ ต้องการรับคืนวัตถุพยานที่จะถูกทำลายภายหลังการตรวจ
พิสูจน์เสร็จสิ้นแล้ว เช่น โลหิต, เส้นผม/เส้นขน, สำลีพันปลายไม้เช็ดเยื่อบุกระพุ้งแก้ม,
สําลีพันปลายไม้เช็ดคราบโลหิต เป็นต้น ให้ผู้ขอรับบริการ คลิกเลือกที่หน้าข้อความ
ดังกล่าว ซึ่งแสดงไว้บริเวณด้านล่างถัดจากตารางรายการวัตถุพยาน

34.กดปุ่ม  “ถัดไป” ระบบจะแสดงหน้าส่วนที่  3 “เอกสารราชการ/เอกสารบันทึก
ข้อความ”

32. เมื่อเพิ่มวัตถุพยานครบทุกรายการแล้ว ระบบจะแสดงรายการวัตถุพยาน
ที่กรอกแล้วเป็นตารางพร้อมรูปภาพหีบห่อวัตถุพยานทั้งด้านหน้าและด้านหลัง 
ทั้งนี้ผู้ขอรับบริการสามารถลบหรือแก้ไขข้อมูลที่กรอกผิดได้ โดยกดปุ่ม ในช่อง
“เครื่องมือ” ที่อยู่ในตาราง “ข้อมูลวัตถุพยาน” ทางด้านขวา (วงกลมในภาพ)
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35. ส่วนที่  3 “เอกสารราชการ/เอกสารบันทึกข้อความ” ให้ผู้ขอรับบริการกรอก 
“เลขที่หนังสือ” และ “หนังสือลงวันที่”  ตามหนังสือนําส่งวัตถุพยานที่ได้เตรียม
ไว้แล้ว ซึ่งในหนังสือนำส่งวัตถุพยานดังกล่าว จะต้องระบุชื่อ-สกุล ของผู้นำส่ง
วัตถุพยานไว้ด้วย

36. ผู้ขอรับบริการต้องสแกนหนังสือนําส่งวัตถุพยานเป็นไฟล์เอกสาร โดย
ไฟล์เอกสารต้องตั้งนามสกุลไฟล์เป็น  .pdf, .png หรือ .jpg ซึ่งบันทึกไว้แล้วใน
คอมพิวเตอร์ เพื่อใช้อัปโหลดเข้าสู่ระบบ E-One Stop Service ในส่วนที่  3
“เอกสารราชการ/เอกสารบันทึกข้อความ” หัวข้อ “กรุณาอัปโหลดเอกสาร
ราชการ” โดยกดปุ่ม  

-25-

35 35

36



37. เมื่ออัปโหลดแล้วจะปรากฏไอคอน แสดงว่าหนังสือนําส่งวัตถุพยานอยู่

ในระบบแล้ว โดยสามารถกดไอคอน เพื่อดูหนังสือนําส่งได้ และสามารถกด

 เพื่อลบหนังสือนําส่งและอัปโหลดใหม่ได้

38. หากต้องการอัปโหลดเอกสารเพิ่มเติม ให้เพิ่ม ในหัวข้อ “เอกสารเพิ่มเติม” 
โดยกดบนข้อความในกรอบสี่เหลี่ยมตรงคำว่า “กดเพื่ออัปโหลด” 
แล้วเลือกไฟล์เอกสารที่ต้องการเพิ่มเติมที่บันทึกไว้แล้วในคอมพิวเตอร์ 
(ไฟล์เอกสารต้องตั้งนามสกุลไฟล์เป็น .pdf, .png หรือ .jpg ไว้แล้ว)
 และอัปโหลดไฟล์เอกสารดังกล่าวเข้าสู่ระบบ E-One-Stop service

-26-
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39. เมื่ออัปโหลดเอกสารแล้ว จะปรากฏ รูปไฟล์เอกสาร ชื่อ และขนาดของไฟล์ 
หากต้องการลบเอกสารออก ให้กดบนข้อความ “Remove file” เอกสารดังกล่าว
จะถูกลบออกจากระบบ E-One-Stop service

40. กดปุ่ม  “ยืนยันขอรับบริการ” 

41. จากนั้นระบบจะแสดงข้อความว่า “Are you sure? คุณต้องการส่งข้อมูล
วัตถุพยานใช่หรือไม่?” ให้กดปุ่ม  “ใช่”

41
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42. ระบบจะปรากฏหน้า “Complete! บันทึกสําเร็จ” คลิกปุ่ม  OK ถือว่าเสร็จสิ้น 
ขั้นตอนการส่งวัตถุพยานในระบบ E-One-Stop service

           เมื่อเจ้าหน้าที่ของสถาบันนิติวิทยาศาสตร์ ตรวจสอบข้อมูลวัตถุพยาน
ซึ่งผู้ขอรับบริการส่งเข้ามาในระบบเรียบร้อยแล้ว
          หากข้อมูลถูกต้องเจ้าหน้าที่จะแจ้งให้ผู้ขอรับบริการนําส่งวัตถุพยานได้
โดยระบบจะเปลี่ยนสถานะเป็น “ข้อมูลสมบูรณ์ให้นำส่งวัตถุพยาน” 
ผู้ขอรับบริการจะต้องนําส่งวัตถุพยานตามช่องทางที่ได้เลือกไว้ในระบบ
คือ นำส่งทางไปรษณีย์ หรือนําส่งด้วยตนเอง

42



ช่องทางการนำส่งวัตถุพยาน 

หากสงสัยสามารถติดต่อสอบถามได้ที่  
          โทร : 062-3239000 

 Line ID : emccifs ได้ในวันและเวลาราชการ

กรณีนำส่งด้วยตนเอง 

 ผู้ขอรับบริการนําวัตถุพยาน และหนังสือนําส่งวัตถุพยาน1.
(ฉบับเดียวกันกับที่อัปโหลดเข้ามาในระบบ) พร้อมบัตรประจําตัวประชาชน
หรือบัตรข้าราชการ

2. ติดต่อที่  กลุ่มบริหารจัดการวัตถุพยาน

สถาบันนิติวิทยาศาสตร์ เลขที่ 111 หมู่ 4 
ตำบลบ้านใหม่ อำเภอเมือง จังหวัดปทุมธานี 12000
ในวันและเวลาราชการ

กรณีนําส่งทางไปรษณีย์

1. ผู้ขอรับบริการนําวัตถุพยานชิ้นเดียวกันกับภาพถ่ายวัตถุพยาน

ที่ส่งเข้ามาในระบบ E-One-Stop service และหนังสือนําส่งวัตถุพยาน
(ฉบับเดียวกันกับที่อัปโหลดเข้ามาในระบบ) บรรจุในซองกระดาษ
หรือกล่องกระดาษตามความเหมาะสมแล้วปิดผนึกให้เรียบร้อย

2. จ่าหน้าซองหรือกล่อง ถึง “ผู้อํานวยการสถาบันนิติวิทยาศาสตร์
สถาบันนิติวิทยาศาสตร์ เลขที่  111 หมู่ 4 
ตำบลบ้านใหม่  อำเภอเมือง จังหวัดปทุมธานี  12000 
และให้วงเล็บมุมซองด้วยว่า (วัตถุพยานตรวจพิสูจน์) 
ควรนำส่งแบบบริการไปรษณีย์ด่วนพิเศษ (EMS) 
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3

3. คลิกเลือก “ส่งวัตถุพยาน” และ “ลงชื่อเข้าใช้”

 เมื่อผู้ขอรับบริการนำส่งวัตถุพยานเรียบร้อยแล้ว ผู้ขอรับบริการสามารถตรวจสอบ
สถานะของการตรวจพิสูจน์ในระบบ E-One-Stop service ได้ตามขั้นตอน ดังนี้

-30-

การติดตามสถานะการตรวจพิสูจน์ในระบบ
E-One Stop Service

2

เข้าเว็บไซต์ของสถาบันนิติวิทยาศาสตร์ “www.cifs.go.th”1.

2. กดปุ่ม “บริการของเรา” และเลือก “หน่วยงานภาครัฐ”

3
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4. จะปรากฏกล่องข้อความให้ลงชื่อเข้าใช้ ผู้ขอรับบริการกรอกเลขบัตรประชาชน
รหัสผ่าน หรือ Password (ตามที่ผู้ขอรับบริการเคยตั้งไว้ในขั้นตอนการสมัครเป็น
สมาชิก) และกรอกข้อความตามที่ปรากฏตรง Input captcha แล้วกด “ลงชื่อเข้าใช้”

4

4
รหัสผ่านรวมกันอย่างน้อย 8 ตัว

เลขบัตรประชาชน

5. หน้าเว็บไซต์ของสถาบันนิติวิทยาศาสตร์ “ระบบสมาชิก” จะถูกเปลี่ยนเป็น 
“ชื่อของผู้ขอรับบริการ” (ภายในกรอบสี่เหลี่ยม)
6. ผู้ขอรับบริการ คลิกบริเวณ “ชื่อของผู้ขอรับบริการ”  ให้เลือก “บัญชี” จะปรากฏ
หน้าบัญชีของผู้ใช้บริการ

5

6
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7. ให้ผู้ขอรับบริการกดตรงไอคอน “ติดตามผล/รายงานผลฯ” ผู้ขอรับบริการ
สามารถทราบถึงสถานะของวัตถุพยานในตารางด้านล่างคอลัมน์ “สถานะ” 
(ภายในวงกลม)

7
สมาชิกหน่วยงานภาครัฐ

7



3. คลิกเลือก “ส่งวัตถุพยาน” และ “ลงชื่อเข้าใช้”

 เมื่อผู้ขอรับบริการนำส่งวัตถุพยานเรียบร้อยแล้ว ผู้ขอรับบริการสามารถรับ
รายงานผลการตรวจพิสูจน์ในระบบ E-One-Stop service ได้ตามขั้นตอน ดังนี้
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การรับรายงานผลการตรวจพิสูจน์ในระบบ
E-One Stop Service

2

เข้าเว็บไซต์ของสถาบันนิติวิทยาศาสตร์ “www.cifs.go.th”1.

2. กดปุ่ม “บริการของเรา” และเลือก “หน่วยงานภาครัฐ”

3

3
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4. จะปรากฏกล่องข้อความให้ลงชื่อเข้าใช้ ผู้ขอรับบริการกรอกเลขบัตรประชาชน
รหัสผ่าน หรือ Password (ตามที่ผู้ขอรับบริการเคยตั้งไว้ในขั้นตอนการสมัครเป็น
สมาชิก) และกรอกข้อความตามที่ปรากฏตรง Input captcha แล้วกด “ลงชื่อเข้าใช้”

4

4
รหัสผ่านรวมกันอย่างน้อย 8 ตัว

เลขบัตรประชาชน

5. หน้าเว็บไซต์ของสถาบันนิติวิทยาศาสตร์ “ระบบสมาชิก” จะถูกเปลี่ยนเป็น 
“ชื่อของผู้ขอรับบริการ” (ภายในกรอบสี่เหลี่ยม)
6. ผู้ขอรับบริการ คลิกบริเวณ “ชื่อของผู้ขอรับบริการ”  ให้เลือก “บัญชี” จะปรากฏ
หน้าบัญชีของผู้ใช้บริการ

5

6



7. ให้ผู้ขอรับบริการกดตรงไอคอน “ติดตามผล/รายงานผลฯ” ผู้ขอรับบริการ
สามารถดาวน์โหลดไฟล์รายงานได้จากคอลัมน์ “รายงานการตรวจพิสูจน์” 
โดยคลิกที่ปุ่ม         “ดาวน์โหลด” (ภายในวงกลม)
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7
สมาชิกหน่วยงานภาครัฐ

8. คลิกที่ปุ่ม        เพื่อดาวน์โหลดรายงานผลการตรวจพิสูจน์

7

8

***หมายเหตุ 
      รายงานผลการตรวจพิสูจน์จะสามารถดาวน์โหลดได้ภายใน 30 วันหลังจาก
การเผยแพร่ในระบบ โดยวันที่หมดระยะเวลาการดาวน์โหลดผลการตรวจพิสูจน์
จะปรากฏใต้ปุ่ม        “ดาวน์โหลด”



9. เมื่อผู้ขอรับบริการคลิกไฟล์รายงาน ระบบจะแจ้งให้กรอกรหัสซึ่งผู้ขอรับบริการจะ

ได้รับรหัสในการเปิดไฟล์เป็น ตัวเลข 4 หลัก จาก Email ที่ใช้สมัครบริการ 
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9

10. ใส่รหัสที่ได้รับจาก Email เป็นตัวเลข 4 หลักในการเปิดไฟล์และกด Open file

(ภายในกรอบสี่เหลี่ยม) ผู้ขอรับบริการจะได้รับรายงานผลการตรวจพิสูจน์  โดย

ผู้ขอรับบริการสามารถบันทึกไฟล์รายงานผลการตรวจพิสูจน์นี้ ไว้ในคอมพิวเตอร์

เพื่อเปิดดูในครั้งต่อไปได้โดยต้องใส่รหัสในการเปิดไฟล์ทุกครั้ง
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